
 

 

 

REGISTRO FOTOCOPIE PLESSI 
Esaminati i contratti di locazione ed i costi di gestione delle fotocopiatrici, 

tenuto conto della necessità di favorire un corretto uso delle risorse economiche e di quelle ambientali legate al consumo della carta e dei 
toner, considerate le necessità di risparmio richiamate anche dalle recenti normative sulla dematerializzazione e informatizzazione della 
Pubblica Amministrazione, si rammenta quanto segue: 

1. La richiesta di fotocopie è consentita ai soli docenti esclusivamente per uso didattico ed eventualmente per avvisi ai genitori, se non 
presenti sul sito scolastico 

2. Le fotocopie devono limitarsi a usi didattici soprattutto relativi alle prove di verifica e ad imprescindibili integrazioni dell’itinerario didattico, 
che comunque è supportato dal testo in uso e dalle sue espansioni sul web. 

3.Le fotocopie possono essere effettuate solo dal personale ATA in servizio nel plesso. 

4. Per motivi di organizzazione del lavoro, le fotocopie devono essere richieste il giorno precedente, salvo necessità impreviste. 

5. E’ istituito il registro delle fotocopie con rendicontazione  mensile all’Ufficio ; in questo andrà indicato il nome del richiedente, il numero di 
copie richieste, la classe per cui si effettua il servizio 

6.  Per la riproduzione deve essere rispettata la normativa inerente i diritti d’autore (legge 633/1941 art.n 68 - 171 3° comma; legge 248/2000 
”Nuove norme di tutela del dritto d’autore”), per cui non è consentita la riproduzione di interi capitoli di testi. Sono vietate le fotocopie dei testi 
scolastici
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